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CONTEXTO

CREDA-UPC-IRTA es una Fundacién dedicada a la
investigacion y transferencia tecnoldgica en las @
ciencias sociales relacionadas con el sector

agroalimentario. Fundada el 2006, es actualmente un @ & @
referente en Cataluna y Espafia

(https://www.creda.es/). La persona se incorporara a nﬁn'e‘

un equipo joven y dinamico, multidisciplinar e @

internacional, con un ambiente de trabajo motivador.

CREDA-UPC-IRTA cuenta con el soporte de dos L5

=
instituciones: la Universidad Politécnica de Cataluna

(UPC) vy el Instituto de Investigacion y Tecnologia

Agroalimentarias (IRTA).) Nace de la necesidad de

formalizar un organismo catalan de investigacion y desarrollo en el sector
agroalimentario, unificando y fortaleciendo las capacidades de | + D y poniendo estas
capacidades a disposicion de los gobiernos, asi como del sector publico y privado.

CREDA-UPC-IRTA opera en la confluencia del sector publico y privado, perfectamente
situado para actuar como un actor fiable en la transferencia de informacion cientifica
relevante y precisa que contribuye a que los actores de los diversos eslabones de la
cadena de valor alimentaria puedan tomar decisiones informadas.

FUNCIONES ESPECIFICAS DEL PUESTO DE TRABAJO

Buscamos una persona dinamica y motivada para dar soporte a tareas de gestion, es
imprescindible aportar un conjunto de habilidades transversales de valor afiadido, como
son: pro actividad, polivalencia, habilidades comunicativas, alto nivel de compromiso y
confidencialidad, capacidad de resolucién de incidencias, vocacion de asistencia, dotes
organizativas y de gestion, gestion de las emociones, entre otros.

Sus principales funciones y responsabilidades seran las siguientes:

- Introduccioén de informacion al sistema informatico ERP

- Gestion de viajes y movilidad del equipo CREDA — Relacioén con la agencia de
viajes

- Archivo de documentacion basica y confidencial

- Compra de material de oficina y gestién de otros gastos y adquisiciones

- Apoyo en la gestion de proyectos

- Apoyo a la gerencia en tareas administrativas

- Gestion de las agendas del director



REQUISITOS

- Formacion minima de Ciclo Formativo de Grado Medio.

- Se valorara experiencia gestion de subvenciones publicas

- Se valorara experiencia con el programa de gestiéon Fundanet (ERP)
- Dominio avanzado de paquete office

- Buen dominio de inglés (minimo nivel B2), catalan y castellano

MERITOS ESPECIFICOS

- Experiencia en gestion de proyectos de investigacion

- Experiencia en contabilidad

COMPETENCIAS/HABILIDADES

- Motivacion, iniciativa, capacidad de aprendizaje

- Trabajo en equipo y cooperacion

- Capacidad de planificacion y organizacion

- Persona dinamica, proactiva, autonoma y bien organizada

- Empatia, orientacion al usuario

CONDICIONES DE LA CONTRATACION

Retribucion bruta anual: segun valia, a partir de 21.000 euros brutos anuales.

Jornada: Completa (37,5 horas semanales, intensiva en verano). Facilidades para la
conciliacion familiar.



LOCALIZACION

Campus de la Universitat Politécnica de Catalunya del Baix Llobregat,
Castelldefels, Barcelona (https://cbl.upc.edu/ca).

El Campus del Baix Llobregat se encuentra en el municipio de Castelldefels (a 5 minutos
andando de su centro neuralgico).

Es un municipio periférico de la ciudad de Barcelona que se encuentra a 20 km de
distancia. EI Mar Mediterraneo bana el sur de la ciudad y cuenta con los inicios del
Parque Natural del Garraf al norte y el oeste de la misma. Castelldefels se comunica
con Barcelona por carretera (C-245, la C-31 y la C-32) y dispone de dos estaciones de
ferrocarril de la linea BCN- Vilanova y la Geltru (Castelldefels Pueblo y Castelldefels
Playa) asi como de diversas lineas de autobus con acceso rapido al centro de la ciudad
de Barcelona.




INSCRIPCION EN LA OFERTA

Antes del dia 31 de Enero de 2024.

Indispensable adjuntar curriculum y carta de motivacion.

Inscribete a la oferta en el siguiente enlace
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdPyOWmtBKIxrUGGMK92uC97bdI7Tlas8hnZyZ6
CedHm-TJVQ/viewform?usp=sf link, antes del dia 31 de Enero de 2024.
Indispensable adjuntar la documentacion: Curriculum y carta de motivacion.
Indicar referencia AA-01-24.

Politica de integracion: reserva de la plaza en un primer turno al personal con
discapacidad

En CREDA garantizamos una igualdad de oportunidades y trato para todas las
candidaturas recibidas a través de los procesos de seleccién. Asi, nos comprometemos
a evitar cualquier estereotipo, actitud o actuacion discriminatoria por razon de sexo,
origen racial o étnico, religion o ideologia, orientacién sexual, identidad de género, edad,
discapacidad o cualquier otra condicion o circunstancia personal o social. Del mismo
modo, en nuestro centro seguimos una politica de integracion en relacién a los
colectivos vulnerables, por lo que nos comprometemos a reservar las plazas en un
primer turno al personal con discapacidad.




